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Рассмотрено УТВЕРЖДАЮ:
на Педагогическом совете Директор КГА ПОУ «КТИС»
Протокол №  2 от «21» ноября 2022 г

   В.Н. Склянчук

«22» ноября  2022     г

ПОЛОЖЕНИЕ № 04.01.12
об организации выполнения и защиты курсовой работы

1. Общие положения
1.1. Положение о курсовой работе обучающихся по программам среднего профессио-

нального  образования  (далее  -  Положение),  устанавливает  рекомендуемый  порядок
подготовки, руководства, аттестации курсовых работ обучающихся по основным профессио-
нальным образовательным программам среднего профессионального образования (далее –
ОПОП СПО),  предусмотренных учебными планами по соответствующим специальностям
СПО, а также рекомендуемые требования к их структуре, содержанию, оформлению в КГА
ПОУ «Колледж технологии и сервиса» (далее – Колледж). 

1.2. Настоящее положение разработано на основании: 
 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273- ФЗ «Об обра-
зовании в Российской Федерации»; 
 Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 24.08.2022 № 762
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по
образовательным программам среднего профессионального образования»;
 Федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессио-
нального образования, утвержденных Министерством образования и науки РФ; 
 Устава Колледжа. 

1.3. Выполнение курсовой работы рассматривается как вид учебной деятельности по
дисциплине  (дисциплинам)  профессионального  цикла  и  (или)  профессиональным  (ому)
модулям(ю) (далее – ПМ) профессионального цикла и выполняется в период учебных заня-
тий в пределах времени, отведенного на их проведение в объеме, предусмотренном учебным
планом ОПОП СПО. 

1.4. Перечень дисциплин (модулей), по которым предусмотрено выполнение курсовых
работ, их количество, календарные сроки их выполнения, предусматриваются в рамках учеб-
ных планов основных образовательных программ среднего профессионального образования
по соответствующим специальностям и, как следствие, рабочих программ конкретных дис-
циплин (модулей). 

1.5. Выполнение обучающимися курсовой работы осуществляется, как правило, на за-
ключительном  этапе  изучения  учебной  дисциплины/междисциплинарного  курса  (далее  –
МДК). 

1.6. Объем часов, предназначенный с учетом учебного плана, на выполнение курсовой
работы в рамках осваиваемой дисциплины и/или  междисциплинарного курса профессио-
нального модуля отводится на сопровождение преподавателями курсовых работ, выполня-
емыми обучающимися, в том числе, на разъяснение последним особенностей выполнения
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курсовой работы, знакомство с правилами оформления работ, обсуждение содержания работ,
помощь в расчетах, проверку текстов и т. п. 

Допустимо  осуществление  консультирования  перед  промежуточной  аттестацией  по
курсовой работе, при этом учитывается в целом объем нагрузки на консультации в целом на
группу обучающихся и/или одного обучающегося. Время, отводимое на консультации для
подготовки к аттестации по курсовой работе, рассчитывается за счет времени, отводимого на
дисциплину/междисциплинарный курс профессионального модуля. 

1.7. Выполнение курсовой работы признается одним из важных этапов профессиональ-
ной подготовки по реализуемым в Колледже ОПОП СПО, при этом - обязательным для всех
обучающихся и, одновременно, рассматривается как форма контроля и самостоятельной ра-
боты обучающихся. 

1.8. Основной целью выполнения курсовой работы является формирование и развитие
у обучающихся: 

 компетенций в области будущей профессиональной деятельности; 
 навыков самостоятельной научно-исследовательской и/или проектной работы; 
 способностей обобщения и применения полученных знаний, умений, приобретен-

ного практического опыта для решения конкретных профессиональных задач; 
 умений грамотно оформлять полученные результаты, представлять их в виде ис-

следовательской работы (проекта) и оценивать степень практической полезности выполнен-
ной работы. 

1.9.  Для  методического  сопровождения  подготовки  курсовых  работ  и  обеспечения
единства предъявляемых требований педагоги, осуществляющие руководство подготовкой
курсовых работ, разрабатывают методические материалы по их выполнению. 

В методических материалах должны быть определены основные задачи курсовой ра-
боты, ее структура, объем текста и виды приложений, требования к оформлению и выполне-
нию приложений, порядок выполнения работы, сроки и порядок аттестации курсовой работы
и прочие моменты.  Желательным является наличие образцов и/или электронных макетов
оформления работ, которые могут быть предоставлены обучающимся в качестве примера. 

2. Организация разработки примерной тематики курсовых работ, их утверждение и 
основания, обуславливающие закрепление тем за обучающимися

2.1. Тематика курсовых работ по дисциплине (дисциплинам) профессионального учеб-
ного цикла и (или) профессиональному модулю (модулям) профессионального учебного цик-
ла разрабатывается и обновляется преподавателями Колледжа, с  учетом запросов работо-
дателей, особенностей развития региона, культуры, науки, экономики, техники, технологий и
социальной сферы в рамках, установленных соответствующим ФГОС СПО. 

2.2.  Тематика курсовых работ должна соответствовать содержанию дисциплины или
одному,  или  нескольким  междисциплинарным  курсам,  входящим  в  профессиональный
модуль профессионального цикла ОПОП СПО.

2.3. При разработке тематики курсовых работ может предусматриваться возможность
использования их результатов при выполнении в последующем выпускных квалификацион-
ных работ. 
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2.4.  Допустимо,  что  тематика  курсовой  работы  может  быть  тесно  взаимоувязана  с
программой практики конкретного вида. 

2.5. Тема курсовой работы может быть предложена обучающимся при условии обосно-
вания ее актуальности, в том числе, с точки зрения целесообразности предполагаемого ис-
следования. 

2.6.  В отдельных случаях  допускается  выполнение  курсовой работы по  одной теме
двумя  и  более  обучающимися,  с  учетом специфики заявленной тематики,  методологиче-
ского, материально-технического инструментария и иной базы, требующихся для выполне-
ния указанного вида работы,  а  также,  с  учетом предварительной оценки намеченных по-
казателей результативности и т.п. 

2.7. Примерная тематика курсовых работ должна быть отражена в утвержденной рабо-
чей программе соответствующей дисциплины и (или) профессионального модуля професси-
онального учебного цикла, которая доводится в предусмотренном порядке до сведения обу-
чающихся в рамках, реализуемых ОПОП СПО.

2.8.  Закрепление  темы  курсовой  работы  за  обучающимся  оформляется  протоколом
«Темы курсовых работ», утверждаются на заседании методической комиссии не позднее од-
ного месяца с начала семестра, в котором выполняется курсовая работа.

3. Руководство курсовыми работами
3.1. Руководство курсовой работой осуществляется, как правило, преподавателем соот-

ветствующей дисциплины, МДК ПМ. Возможно также назначение в качестве руководителей
-  специалистов-практиков тех  организаций,  профиль деятельности  которых соответствует
тематике курсового исследования, особенно если оно осуществляется по заявке этой органи-
зации/учреждения. 

3.2. Руководитель обеспечивает: 
— выбор (уточнение) темы курсовой работы, 
— разработку задания по выбранной теме, 
— планирование и контроль за выполнением исследования, 
— научно-методическое руководство, 
— помощь в определении круга источников и литературы по избранной теме и в овла-

дении навыками работы с источниками, 
— проведение групповых и индивидуальных консультаций, 
— оценку курсовой работы и составление краткого отзыва. 

4.  Общие требования к содержанию и оформлению курсовых работ
4.1. Курсовая работа оформляется в соответствии с общими правилами оформления на-

учно-исследовательских работ и должна содержать: 
— титульный лист; 
— содержание; 
— введение; 
— основную часть, разбитую на главы и параграфы; 
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— заключение с указанием основных результатов работы и рекомендациями по их реа-
лизации; 

— список использованных источников; 
— приложения. 
Каждый из приведенных выше структурных элементов работы должен начинаться с

новой страницы. 
4.2. Титульный лист является первой страницей и служит источником информации, не-

обходимой для обработки и поиска в информационной среде.
4.3. Содержание включает введение, наименование всех разделов и подразделов, пунк-

тов  (если  они  имеют  наименование),  заключение,  список  использованных  источников  и
наименования приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элемен-
ты. 

4.4. Структурный элемент «термины и определения» содержит определения, необхо-
димые  для  уточнения  или  установления  терминов,  используемых  в  работе.  Перечень
терминов и определений начинается со слов:  «В настоящей курсовой работе применяются
следующие термины с соответствующими определениями»

4.5. Курсовые работы оформляются в виде текста, включающего постановку проблемы,
содержание исследования и его основные результаты. 

Текст работы должен демонстрировать: 
 умение сформулировать проблему и определить методы/способы ее решения; 
 знакомство автора с основной и дополнительной литературой по изучаемой про-

блеме; 
 умение последовательно изложить существо рассматриваемых вопросов;
 приемлемый уровень языковой грамотности, включая владение функциональным

стилем научного изложения с учетом получаемой специальности. 
4.7. Курсовая работа должна быть отпечатана на бумаге формата А4 с одной стороны.  
Объем курсовой работы должен составлять порядка 20 - 30 страниц печатного текста

(интервал 1,5). Поля: верхнее – 2 см., нижнее –2 см., левое – 3 см., правое – 1,5 см. 
Цвет шрифта должен быть черным, размер шрифта – не менее 12 пт.
Тип шрифта для основного текста отчета – TimesNewRoman. Полужирный шрифт при-

меняется только для заголовков разделов и подразделов, заголовков структурных элементов.
Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту работы и равен 1,25 см.
Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумера-

цию по всему тексту, включая приложения. 
Номер страниц проставляют в центре нижней части листа без точки. 
Титульный лист включают в общую нумерацию страниц, но номер на нем не ставят. 
Если иллюстрации и таблицы располагают на отдельных листах, то они также вклю-

чаются в общую нумерацию страниц. 
Разделы  должны  иметь  порядковые  номера  в  пределах  всего  отчета,  обозначенные

арабскими цифрами без точки и расположенные с абзацного отступа.
Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминает-

ся впервые, или на следующей странице. На все таблицы в работе должны быть ссылки.
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При ссылке следует печатать слово «таблица» с указанием ее номера. Наименование
таблицы, при ее наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Наимено-
вание следует  помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в следующей формате:
Таблица – Номер таблицы – Наименование таблицы. Наименование таблицы приводят с про-
писной буквы без точки в конце. Таблицу с большим количеством строк допускается перено-
сить на другую страницу.

При  переносе  части  таблицы  на  другую  страницу  слово  «Таблица»,  ее  номер  и
наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими частями
также слева пишут слова «Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы. 

Вместе с печатной копией руководителю представляется электронная (файл в форма-
тах: «.doc» «.docx») версия работы. 

Помимо печатного текста,  курсовая  работа  может включать в  качестве  приложений
специальные (магнитные или иные) носители информации, содержащие данные, или матери-
альные приложения. 

5. Порядок аттестации курсовых работ
5.1. Курсовая работа предоставляется руководителю, не позднее чем за 10 дней до нача-

ла аттестации курсовой работы. 
5.2.  Аттестация  курсовой  работы  проводиться  в  форме  защиты  курсовой  работы.

Преподаватель определяет сроки публичной защиты курсовых работ.  Допуском к защите
курсовой работы является отзыв руководителя, по тексту которого руководитель рекоменду-
ет работу к защите.

Процедура защиты состоит из этапов: 
— выступление с докладом по теме курсовой работы (основные цели и актуальность

работы; основные результаты, полученные в работе, выводы, перспективы продолжения ра-
боты; практическая реализация и внедрение результатов работы); 

— ознакомление с отзывом руководителя; 
—  ответы  обучающегося  на  вопросы,  поставленные  присутствующими  в  пределах

темы курсовой работы; 
— обсуждение выступления и выставление оценки, складывающейся из оценки кур-

совой работы на основе требований к ней, оценки выступления и оценки ответов на вопросы,
поставленные в ходе защиты. 

В качестве публичной защиты курсовой работы обучающемуся может быть засчитан
доклад  на  студенческой  научно-исследовательской  конференции  или  ином  научном  ме-
роприятии. В этом случае оценка за курсовую работу определяется руководителем.

5.3. До аттестации курсовой работы, руководитель составляет отзыв, в котором должны
быть отражены, как минимум: 

— соответствие темы и содержания курсовой работы уровню исследовательской ра-
боты обучающегося по программам среднего профессионального образования; 

— степень теоретической и практической значимости курсовой работы; 
— степень самостоятельности и  глубина проработки затронутой и рассматриваемой

проблематики; 
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— стиль изложения и уровень грамотности (общий и специальный); 
— соблюдение требований к оформлению курсовой работы. 
В своем заключении в виде отзыва руководитель выставляет и обосновывает оценку.
Отзыв может быть оформлен в рукописном виде и размещаться на обратной стороне

титульного листа или прилагаться на отдельном листе в печатном виде. В этом случае он
брошюруется вместе с курсовой работой и размещается после титульного листа. 

5.4. По результатам аттестации курсовых работ выставляется одна из оценок: «отлич-
но», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Оценка (кроме неудовлетво-
рительной) заносится в экзаменационную ведомость и зачетную книжку обучающегося, фи-
ксируется на титульном листе курсовой работы и заверяется подписью руководителя. 

5.5. Полные названия курсовых работ вносятся в зачетные книжки обучающихся и в
приложения к дипломам. 

5.6. Курсовые работы, имеющие теоретический или практический интерес, могут быть
представлены на конкурсы студенческих работ и в  рамках студенческих научных конфе-
ренций, а также на ином мероприятии, положение и регламент которого позволяют предста-
вить такую работу. 

5.7.  Обучающийся,  получивший  неудовлетворительную оценку  по  курсовой  работе,
считается имеющим академическую задолженность. Для ликвидации академической задол-
женности обучающийся в установленные сроки обязан сдать работу руководителю или за-
щитить ее перед комиссией. 

5.8.  Итоги  выполнения  курсовых работ  анализируются  на  заседаниях  методических
комиссий. 

6. Хранение курсовых работ
6.1. Согласно номенклатуре дел курсовые работы вместе с приложениями хранятся у

руководителя в течение двух лет и списываются по акту комиссией. 
6.2. Электронные варианты курсовых работ, лучшие работы, в том числе, победившие в

конкурсах (вместе с приложениями) хранятся не менее трех лет, затем уничтожаются по акту
комиссией. 

6.3. Обучающиеся по образовательным программам СПО имеют право воспользоваться
своими курсовыми работами, при написании выпускных квалификационных работ.

Приложение 1 
Форма титульного листа курсовой работы

МИНИСТЕРСТВО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И 
ЗАНЯТОСТИ НАСЕЛЕНИЯ ПРИМОРСКОГО КРАЯ

краевое государственное автономное
 профессиональное образовательное учреждение
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Приложение 2

Фрагмент нумерации раздела, подраздела и пунктов работы:
3. Транспортные основы в логистики 
3.1. Теоретические основы 
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3.1.1. Ключевые вопросы 
3.1.2. Практические основы

Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждым
элементом перечисления следует ставить тире. При необходимости ссылки в тексте отчета
на один из элементов перечисления вместо тире ставят строчные буквы русского алфавита со
скобкой, начиная с буквы «а» (за исключением букв ё, з,й,о,ч,ъ,ы,ь)

Пример 1
Информационно-сервисная  служба  для  обслуживания  удаленных  пользователей

включает следующие модули: 
- удаленный заказ, 
- виртуальная справочная служба, 
- виртуальный читальный зал.
Пример 2
Работа по оцифровке включала следующие технологические этапы:

а) первичный осмотр и структурирование исходных материалов, 
б) сканирование документов,
в) обработка и проверка полученных образов,
г) структурирование оцифрованного массива,
д) выходной контроль качества массивов графических образов.

Иллюстрации, за исключением иллюстраций, приведенных в приложениях, следует
нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначает-
ся: Рисунок 1.

Пример – Рисунок 1. – Схема прибора

Приложение 3
Примеры оформления библиографических описаний различных Оформление списка

литературы
Нормативные акты
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1.Конституция Российской Федерации; 
(с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N
6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, с изменениями от 01.07.2020)

2.Налоговый  кодекс  Российской  Федерации (часть вторая) от 05.02.2000
 N 117-ФЗ (принят  19.07.2000)(ред. от 27.11.2010)

3. Постановление  Правительства  Российской  Федерации  от 11.01.2008  № 23 «О реестре по-
казателей экономической эффективности деятельности федеральных государственных уни-
тарных  предприятий  и  открытых акционерных обществ,  акции  которых  находятся  в  фе-
деральной собственности» с изменениями и дополнениями.

Монография или сборник работ одного автора:
Монография или сборник работ одного автора:

1. Козлов А.А. Социальная работа за рубежом: состояние, тенденции, перспективы: Сб. науч.
очерков. М.: МПСИ, 2019. 224 с.

2. Абельс  Хайнц.  Интеракция,  идентичность,  презентация.  Введение  в  интерпретативную
социологию./ Пер. с нем. яз.под общей ред. Н.А.

Монографии 2-х и более авторов:
1. Фирсов М.В., Студенова Е.Г. Теория социальной работы. М.: ВЛАДОС, 2000. 

Томпсон Д.Л., Пристли Д. Социология: Вводный курс./ Пер. с англ. М.: ООО Фирма «Из-
дательство АСТ», 2020. 496 с. 

Монографии 3-х и более авторов:
1. Ромм Т.А., Ромм М.В., Скалабан И.А. Исторические очерки российской социальной работы:

Учебное пособие. – Новосибирск: Изд-во НГПУ, 2020 

Тезисы или доклад в материалах конференции:
1.Социальные проблемы современной России / Научный доклад. Всерос. конф. 

Статья, материал в журнале, газете:
1. Комментарии статьи 7 Конституции РФ // Деловой мир. 2009. 24 мая. С. 10.

Справочное издание, энциклопедия:
1.Словарь-справочник  по  экономической  работе./  Под  ред.  проф.  Е.И.  Холостовой.  М.:
Юристъ, 2021. 

Статья из сети Интернет  ресурсов:
1.Официальные периодические издания : электронный путеводитель / Рос.нац. б-ка, Центр
правовой информации. [СПб.], 2005–2007. URL:  http  ://  www  .  nlr  .  ru  /  lawcenter  /  izd  /  index  .  html  
(дата обращения: 18.01.2022), т.е. название статьи, документа или сайта, затем его адрес и
дата обращения к нему.
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