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Рассмотрено УТВЕРЖДАЮ:
на Педагогическом совете Директор КГА ПОУ «КТИС»
Протокол № 2 от «21» ноября 2022 г

   В.Н. Склянчук

«22» ноября 2022     г

ПОЛОЖЕНИЕ № 04-01.08
о разработке электронно-учебного комплекса

1.Общие положения
1.1.  Положение  об  электронном  учебно-методическом  комплексе  (ЭУМК)

предназначено для  реализации единых требований к  учебно-методическому обеспечению
учебных  дисциплин,  междисциплинарных  курсов,  входящих  в  учебные  планы  программ
подготовки  специалистов  среднего  звена  (ППССЗ)  и  программ  подготовки
квалифицированных рабочих и служащих (ППКРС) в краевом государственном автономном
профессиональном образовательном учреждении «Колледж технологии и сервиса» (далее
КГА ПОУ «КТИС»).

1.2.  Положение  регулирует  процесс  подготовки  учебно-методических  материалов  в
целях  создания  условий,  позволяющих  достичь  необходимого  качества  подготовки  по
очной/заочной  формам  обучения,  а  также  способствующих  организации  электронного  и
дистанционного обучения.

1.3.  Электронный  учебно-методический  комплекс  представляет  собой  электронный
ресурс,  поддерживающий  проведение  всех  видов  занятий  по  дисциплине,  содержащий
информационные,  теоретические,  практические,  методические,  контрольно-измерительные
материалы,  а  также  элементы  информационного  взаимодействия  (опрос,  форум,  чат),
подготовленный с использованием системы электронного обучения Moodle.

1.4.  Положение  регламентирует  состав,  структуру  и  требования  к  содержанию,
оформлению,  разработке  электронного  учебно-методического  комплекса  по  учебной
дисциплине, междисциплинарному курсу.

1.5. Положение разработано в соответствии с:
 Федеральным законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской

Федерации»;
 Приказом  Министерства  образования  и  науки  РФ  от  23.08.2017  №  816  «Об

утверждении  порядка  применения  организациями,  осуществляющими  образовательную
деятельность,  электронного  обучения,  дистанционных  образовательных  технологий  при
реализации образовательных программ».

1.6. Целью создания ЭУМК является достижение необходимого качества подготовки
по  всем  направлениям  обучения,  включая  обучение  с  элементами  дистанционных
образовательных  технологий  (ДОТ)  в  соответствии  с  требованиями  федеральных
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государственных образовательных стандартов (ФГОС); создание единой структуры и базы
данных учебно-методических материалов КГА ПОУ «КТИС».

1.7. Основная задача ЭУМК – оснащение учебного процесса учебно-методическими,
справочными  и  другими  материалами,  способствующими  качественной  подготовке
специалистов, внедрению инновационных педагогических технологий и активных методов
обучения в преподавание учебной дисциплины, правильному планированию и организации
самостоятельной работы обучающихся, контролю результатов их обучения.

2. Структура и содержание электронного учебно-методического комплекса 
2.1.  Учебно-методические  и  учебные  материалы,  включаемые  в  ЭУМК,  должны

отражать  современный  уровень  развития  науки,  предусматривать  логически
последовательное  изложение  учебного материала,  использование современных методов и
технических средств интенсификации учебного процесса, позволяющих студентам глубоко
осваивать  учебный  материал  и  получать  навыки по  его  использованию на  практике  и  в
будущей профессиональной деятельности.

2.2. Обязательный состав ЭУМК включаетследующие материалы:
 рабочая  программа  дисциплины,  разработанная  в  соответствии  с  требованиями

ФГОС  и  учитывающая  направление  и  профиль  образовательной  программы  (по
утвержденному шаблону);

 календарно-тематический план;
 электронный курслекций для поддержки теоретической составляющей дисциплины,

включающий вопросы по каждой теме/разделу для самоконтроля;
 средства поддержки практических (лабораторных) занятий, если они предусмотрены

учебным планом;
 практическое  руководство  по  выполнению  заданий  самостоятельной  работы

обучающихся  (задачник  с  примерами  решения  задач,  расчетно-графические  работыт.д.)и
методические рекомендации по их выполнению (в т.ч. требования к оформлению);

 график текущего контроля;
 перечень самостоятельных и контрольных работ, включенных в текущий контроль;
 средства для промежуточного контроля знаний (тесты; вопросы для подготовки к

зачету/экзамену).
2.3. Дополнительные  материалы  могут  включаться  в  ЭУМК  по  решению

преподавателя:
 электронные ресурсы (электронное учебное пособие, компьютерный 
 практикум, компьютерный тренажер и т.п.);
 презентации лекций;
 видеолекции;
 дополнительное мультимедийное сопровождение (аудио и видеоматериалы; учебные

фильмы);
 задания для практических занятий в электронном виде;
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 рабочие тетради;
 глоссарий;
 хрестоматии, справочники, нормативные документы;
 дополнительные тесты по дисциплине (для тренировочного тестирования);
 ссылки  на  сетевые  ресурсы  в  открытом  доступе,  содержащие  базы  данных,

справочные системы, электронные словари, справочные материалы, периодические издания,
научную  литературу  и  прочие  материалы,  рекомендуемые  для  использования  в  учебном
процессе).

3. Порядок разработки электронного учебно-методического комплекса 
3.1.  ЭУМК  разрабатывается  преподавателем  (коллективом  преподавателей)  в

соответствии с учебным планом подготовки обучающихся по специальностям, профессиям
для всех форм обучения.

3.2. Ответственными за качественную подготовку, за соответствие ЭУМК требованиям
федерального  государственного  образовательного  стандарта  среднего  профессионального
образования,  требованиям  Положения  об  электронном  учебно-методическом  комплексе
учебной  дисциплины,  профессионального  модуля,  междисциплинарного  курса  являются
председатели методических комиссий.

3.3. Разработка включает в себя следующие этапы:
- разработка и утверждение комиссией плана подготовки ЭУМК по соответствующей

дисциплине, определение сроков и ответственных за подготовку ЭУМК;
- разработка ЭУМК преподавателем (коллективом преподавателей) в соответствии с

учебным планом подготовки обучающихся;
-  рецензирование,  обсуждение,  коррекция  и  утверждение  документации  ЭУМК  на

заседании соответствующей методической комиссии;
- апробация материалов ЭУМК в учебном процессе;
- корректировка материалов ЭУМК по результатам апробации;
- утверждение ЭУМК на заседании методический комиссии Колледжа.

4. Основные критерии качества ЭУМК
4.1. Соответствие  требованиям,  предъявляемым  к  учебным,  учебно-методическим,

методическим  материалам:  научность,  информационная  насыщенность,  актуальность,
практическая направленность, использование инновационных технологий в образовании.

4.2. Соответствие  требованиям  к  квалификационной  характеристике  выпускника,
установленным  ФГОС  по  соответствующему  направлению/уровню  и  указанных  в  карте
компетенций образовательной программы.

4.3. Соответствие  требованиям,  установленным  профессиональным  стандартом  по
соответствующему направлению.

4.4. Соответствие  содержания  фонда  оценочных  средств  по  дисциплине  карте
компетенций ОП (текущий контроль / промежуточный контроль).
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4.5. Соответствие списка основной и дополнительной литературы, указанного в ЭУМК,
перечню литературы, и имеющейся в библиотеке КГА ПОУ «КТИС».

4.6. Соответствие структуры ЭУМК перечню основных элементов, указанных в п.2.2
настоящего Положения.

Приложение 1
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Заведующий УМС Зам.директора по УПР

___________________Манина А.А.  ____________________Ворошилова С.И.

РАССМОТРЕНО:
на заседании МК
"____" ________________ 20______г
Протокол № ____________
Председатель МК

___________________ Калинина Н.М.

Электронный учебно-методический комплекс

Учебная дисциплина/междисциплинарный курс ________________________________
Профессия/специальность ___________________________________________________

2022 г
Состав ЭУМК по УД/МДК.. __________________________________________



МИНИСТЕРСТВО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И ЗАНЯТОСТИ НАСЕЛЕНИЯ
ПРИМОРСКОГО КРАЯ

Краевое государственное автономное
профессиональное образовательное

учреждение
«Колледж технологии и сервиса»

Положение
о разработке электронно-

учебного комплекса

идентификатор
документа 04-01.08

страница 6 из 6

№
п/п

Содержание

1. Информационный блок

2. Теоретический блок

3. Практический блок

4. Фонд оценочных средств

5. Дополнительные ресурсы
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